
SUCHEN
WIR

VERSTÄRKUNG

eine*n Sekretär*in (m/w/d) 

für die Geschäftsführung unseres

Kindertagesstättenverbandes

in Teilzeit (19, 5 Stunden/Woche), 

befristet als Elternzeitvertretung bis 06.08.2028

Der Prot. Kirchenbezirk Landau sucht gemeinsam

mit dem „Prot. Kindertagesstättenverband Landau

und Umgebung“ zum nächstmöglichen Zeitpunkt

JETZT BEWERBEN!



Sie freuen sich auf:

Der „Protestantische Kindertagesstättenverband Landau und Umgebung“ ist Betriebsträger von
19 protestantischen/evangelischen und 3 ökumenischen Kindertageseinrichtungen in der Stadt
Landau und im Landkreis Südliche Weinstraße.

„Kirche“ leistet durch den Betrieb von Kindertageseinrichtungen einen Beitrag zu den vielfältigen
Aufgaben der Jugendhilfe. Wir gestalten den Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrag in
unseren Kindertagesstätten im Lichte eines evangelischen Menschen- und Weltverständnisses.
In praktischer Ausübung unserer evangelischen Bildungsverantwortung und der christlichen
Nächstenliebe dienen wir damit Kindern, Eltern und Familien, ohne sie im Blick auf Herkunft,
Nationalität, Glauben und andere Merkmale zu benachteiligen. 

Möchten Sie Teil unseres engagierten und herzlichen Teams sein und einen wichtigen Beitrag zu
einer sinnstiftende Aufgabe leisten? Dann sind Sie bei uns richtig!

Sekretariatsaufgaben, wie E-Mail- und Postbearbeitung, Telefondienste, Koordinierung der
Wiedervorlage sowie Aktenführung
Unterstützung des Geschäftsführers des Kindertagesstättenverbandes in administrativen und
organisatorischen Angelegenheiten
Selbstständige Korrespondenz mit Behörden und Ämtern 
Erstellung von Abrechnungen mit der Stadt bzw. dem Landkreis im Zusammenhang mit den
Kindertagesstätten 
Selbstständige Erledigung vielfältiger weiterer Aufgaben

Der Kindertagesstättenverband Landau und Umgebung

Sie bringen mit:

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
Berufserfahrung im Bereich Sekretariat/Assistenz 
Teamfähigkeit, selbständige und genaue Arbeitsweise sowie Humor 



Leitbild des prot. 
Kindertagesstättenverbandes 
Landau und Umgebung

 Protestantischer Kindertagesstättenverband
 Herrn Ralf Becht
 Geschäftsführung
 Westring 3
 76829 Landau in der Pfalz
 kita-verband@evkirchelandau.de

Kontakt/Rückfragen:  Geschäftsführer Ralf Becht 
ralf.becht@evkirchelandau.de

Wir bieten Ihnen:

Einen abwechslungsreichen und vielfältigen Arbeitsplatz
ein engagiertes und herzliches Team
tarifliche Vergütung nach TVöD-VKA
eine betriebliche Altersvorsorge und die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes

Neugierig geworden? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen
Unterlagen bis zum 23.10.2026 an:

https://evkirchelandau.evpfalz.de/fileadmin/user_upload/landau/kirchenbezirk/PDFs/Leitbild_prot_Kindertagesst%C3%A4ttenverband_LandauundUmgebung.pdf
https://evkirchelandau.evpfalz.de/fileadmin/user_upload/landau/kirchenbezirk/PDFs/Leitbild_prot_Kindertagesst%C3%A4ttenverband_LandauundUmgebung.pdf
https://evkirchelandau.evpfalz.de/fileadmin/user_upload/landau/kirchenbezirk/PDFs/Leitbild_prot_Kindertagesst%C3%A4ttenverband_LandauundUmgebung.pdf
https://evkirchelandau.evpfalz.de/fileadmin/user_upload/landau/kirchenbezirk/PDFs/Leitbild_prot_Kindertagesst%C3%A4ttenverband_LandauundUmgebung.pdf
https://evkirchelandau.evpfalz.de/fileadmin/user_upload/landau/kirchenbezirk/PDFs/Leitbild_prot_Kindertagesst%C3%A4ttenverband_LandauundUmgebung.pdf
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