
Der Vorstand des Vereins Pfälzischer Pfarrerinnen und Pfarrer e.V. 
sucht ab dem 1. Oktober 2026 eine Verwaltungskraft für die 
Geschäftsstelle in Kaiserslautern in der Rummelstraße 9 

Vollzeit 

unbefristet 

Einstiegsgehalt E9/E10 TVöD je nach Ausbildung und Berufspraxis 

Zusatzversorgung (EZVK) 

Wir wünschen uns eine Person, die folgende Eigenschaften mitbringt:  

- Teamfähigkeit 
- Kommunikationsfähigkeit 
- Flexibilität  
- Empathie und Freundlichkeit 

Auch wenn wir kein kirchlicher Arbeitgeber sind, setzen wir die Mitgliedschaft in der 
Ev. Kirche der Pfalz voraus. 

Die Tätigkeit umfasst insbesondere folgende Kernaufgaben: 

- Buchführung inklusive Erstellung von Wirtschaftsplänen 
- Jahresabschluss  
- Betreuung und Wahrnehmung von Bank- und Kassengeschäften 
- Geldanlagemanagement in Kooperation mit Finanzdienstleister 
- Verwaltung von Personal- und Vorstandsangelegenheiten 
- Beitragsberechnung und -verwaltung 
- Mitwirkung beim Erstellen von Steuerbescheinigungen und -meldungen 
- Eingabe von Rezepten bei ZESAR 
- Kooperation mit der Beihilfestelle der Ev. Kirche der Pfalz 
- Vor- und Nachbereitung der Gremiensitzungen 

Weiterhin: 

- Bearbeitung und Prüfung von Krankenkostenanträgen und weiteren Anträgen 
und Anfragen (z.B. Kranken- und Pflegeversicherung) 

- Abrechnung von Krankenkosten 
- Betreuung und Verwaltung der Datenbank 
- Vorbereitung von Sitzungen 
- Verwaltung der Adressen für den Versand der Pfarrerblätter 
- Erstellung des Adressverzeichnis (Pfarrkalender) der Mitglieder 
- Betreuung und Pflege der Internetseite vppp-wgh.de 



Was ist der Verein Pfälzischer Pfarrerinnen und Pfarrer? 

Es ist der Berufsverband der Pfarrerinnen und Pfarrer im Bereich der Ev. Kirche der 
Pfalz mit einer beihilfekonformen Krankenversicherung. Der Vorsitzende gibt ein 
Mitteilungsblatt heraus. Auflage 1.200 und zehnmal im Jahr.  

Der Verband wurde 1899 gegründet und die Krankenkasse 1924 errichtet. 

Aktuell besteht der Verein aus mehr als 900 stimmberechtigten Mitgliedern. 

In der Geschäftsstelle arbeiten aktuell zwei Personen in Vollzeit und eine Person im 
Rahmen eines Minijobs. Der Vorstand wird durch vier Personen fachlich unterstützt 
und beraten: Fachinformatiker, Rechtsanwalt, ehemaliger Leiter der Besoldungs- und 
Beihilfestelle, ehemaliger Bankmitarbeiter. 

Die Geschäftsstelle befindet sich in einem Bürogebäude in der Innenstadt von 
Kaiserslautern im 5. OG, der mit einem Fahrstuhl erreichbar ist. Es sind zwei 
Büroräume vorhanden und ein Sitzungszimmer mit Archiv. Auf dem Stockwerk kann 
eine Küche mitbenutzt werden. 

 

Bewerbungen bitte senden an:  

Thomas Jakubowski 

Sachsenstraße 2 

67105 Schifferstadt 

info@thomas-jakubowski.de 

Bei Rückfragen:  

017617327737 

mailto:info@thomas-jakubowski.de

