Evangelische
Kirche der Pfalz

PROTESTANTISCHE LANDESKIRCHE

Die Evangelische Kirche der Pfalz (Prot. Landeskirche) sucht fur ihre Jugendbildungsstatte
Martin-Butzer-Haus in Bad Durkheim zum néchst moglichen Termin, eine

Burofachkraft (m/w/d)
(Kennziffer 000024-24)

in Teilzeit, befristet zunachst fur ein Jahr. Eine unbefristete Weiterbeschaftigung wird an-
gestrebt.

Uber uns:

Das Martin-Butzer-Haus ist die Jugendbildungsstatte der Evangelischen Kirche der Pfalz.
Unser barrierefreies Haus verfugt iiber 41 Zimmer mit insgesamt 107 Betten, zahlreichen
Tagungsraumen, Aula, Kapelle und grofiziigigem Aufiengelande. Unsere Géaste sind tUber-
wiegend Kinder- und Jugendgruppen, aber auch Familienfreizeiten oder Erwachsenen-
gruppen kommen gerne zu uns.

Deine Aufgaben:
e Allgemeine Rezeptionstatigkeiten und Gastebetreuung,

e Bearbeitung von Buchungen und Reservierungen,
e Rechnungsstellung und -kontrolle,

e allgemeine Blro- /Verwaltungs- /Buchhaltungsaufgaben.

Dein Profil:
e Eine abgeschlossene birokaufmannische Ausbildung oder in der Hotellerie,

e idealerweise Erfahrung in der Tatigkeit, Berufsanfanger*innen sind aber auch herzlich
willkommen,

e ein hohes Mal} an Einsatzbereitschaft und Zuverlassigkeit sowie Teamfahigkeit,
e Spal beim Umgang mit unseren kleinen und groRen Gésten,

e Bereitschaft zur regelmaRigen Wochenendarbeit im Rahmen eines geregelten Dienst-
planes.

Was Du von uns erwarten kannst:

e Flexible Arbeitszeiten im zeitlichen Rahmen von 7:00 Uhr bis 20:00 Uhr innerhalb
eines geregelten Dienstplanes.
¢ FEin interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem engagierten Team.
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e Sicherheit und Bestdndigkeit in einem attraktiven Umfeld sowie wertschatzender
und kollegialer Umgang.

e Raum fir Kreativitat, Gestaltung und Mitbestimmung.
e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten.

e Verguitung und betriebliche Altersversorgung nach dem Tarifvertrag fir den 6f-
fentlichen Dienst (TV6D), Wochenend- und Feiertagszulagen, Jahressonderzah-
lung, Leistungsentgelt.

Weitere Informationen zum Martin-Butzer-Haus unter www.martin-butzer-haus.de.

Fur nahere Auskiinfte stehen Dir gerne in Bad Durkheim der Hausleiter, Herr Daniel Sa-
moski (06322 9522-11), oder in Speyer, Frau Beate Schulz (06232 667-125), zur Verfugung.

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung in einer zusammengefassten pdf-
Datei (maximal 10 MB) unter Nennung der Kennziffer 000024-24 bis zum 31. Mai 2024
Uber unser Bewerbungsportal unter

https://www.evkirchepfalz.de/sonstiges/stellenangebote/
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